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Skapa Evenemang 
Arrangör 

 

Som arrangör kan man skapa evenemang som ka innehålla flera olika tävlingar. För att kunna 
göra detta måste du ha rollen Föreningsadministratör för arrangerande förening i SkytteTA. 

1. Logga in på SkytteTA 
2. Klicka på Administration i menyraden högst upp. I drop-down-menyn under rubriken 

Föreningar klickar du på föreningsnamnet. Har du flera föreningar väljer du den förening 
som du vill administrera evenemanget för. 

 

 

 

 

För att skapa ett evenemang så klickar du på knappen Skapa Evenemang. 

 

 

 

 

 

 

 



 

(Reviderad: 2025-10-03) Sida 2 av 5 

När du har tryckt på Skapa Evenemang så kommer en ny meny upp. Här börjar du med att fylla i 
information rörande namn och datum för evenemanget. 
 
Namn på evenemang: Här anger du namnet på evenemanget. Tänk på att ett för långt namn inte 
alltid syns helt i kalendern. 

Plats: Här fyller du i plats eller adress där evenemanget kommer att äga rum. 

Startdatum: Här anger du startdatum för evenemanget. 

Slutdatum: Här anger du slutdatum för evenemanget. 

Publiceringsdatum: Här anger du vilket datum som evenemanget ska publiceras på SkytteTA. 

Klicka på Nästa för att gå vidare. Du kan även klicka på Avbryt om du önskar avbryta processen 
och återgå till fliken för Tävlingar. 
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I nästa meny fyller du i Kontaktinformation och Arrangör för evenemanget.  Du kan även fylla i 
arrangörens hemsida om så önskas. Övrig information kan även fyllas i här. Detta kommer då 
stå under övrig information på eventsidan. 

Klicka sedan på Nästa för att gå vidare. Om du önskar att avbryta kan du trycka på knappen 
Avbryt nere till vänster. 
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Du får nu i nästa meny en sammanfattning över evenemanget. Kontrollera nog att alla 
information stämmer om tex namn, plats, startdatum m.mm. Om du vill ändra någonting så 
klickar du på Tillbaka. För att spara och lägga upp evenemanget så klickar du på Spara. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Efter att ha sparat evenemanget kommer du till menyn för evenemanget i sig. Om du önskar göra 
ändringar i evenemanget så kan du klicka på Ändra uppe i vänstra hörnet. Likaså kan du även 
Koppla tävlingar till evenemanget samt Skapa Tävling för evenemanget.  
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