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Lägga till/ta bort roller 
Föreningens huvudadministratör och klubbadministratör i IOL har behörighet att hantera 
medlemmar och roller i medlemsregistret. 

Det är framför allt dessa tre roller som är viktiga att lägga på medlemmarna: 

• Medlem i förening 
ALLA medlemmar i föreningen då den krävs för att få tillgång till Tävlingskalendern (IndTA) 
och SkytteTA. 

• Skytt 
Medlem som minst en gång har utövat skytte de senaste 12 månaderna. 

• Ledare 
Medlem som minst en gång har lett skytteaktivitet de senaste 12 månaderna. 

 

Lägg till roller på en medlem 
1. Gå in på Administration i toppmenyn ändra sedan till ”Förening” i rullistan och klicka på 

”Byt” för att gå till föreningsvyn. 

 
2. Välj Personer i vänstermenyn. 
3. Sök efter antingen en specifik person eller lämna fältet tomt och klicka på Sök för att få upp 

en lista över 50 st medlemmar. För att visa fler än 50 st medlemmar per sida ändras detta 
längst ner:  
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4. Klicka på namnet på den medlem som ska redigeras.  

 

5. Kontrollera att medlemmens mailadress stämmer och uppdatera vid behov. Det måste finnas 
en mailadress registrerad för att medlemmen ska kunna logga in i Tävlingskalendern (indTA) 
och SkytteTA. 

6. Gå in på Redigera under ”Roller” för att lägga/ta bort roller. 
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7. Kontrollera att Skyttesport är valt under ”Filtrera roller” för att rollerna ska gälla inom hela 
SvSF. 

8. Under ”Alla roller” väljs de roller som är aktuella.  
Den här medlemmen ska ha tillgång till Tävlingskalendern/SkytteTA, är själv skytt och hjälper 
även till som ledare i föreningen, därför väljs alla tre rollerna.  
Övriga roller som kan läggas till här är bland annat Tillgång till IndTA – Klubb 
(Klubbadministratör i IndTA), Klubbadministratör (IOL), LOK-ledare (IOL) m.m. 
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9. När rollerna är tillagda går man vidare genom ”Välj” så stängs rutan och man kommer 
tillbaka till ”Redigera Person”. 

 
10. Klicka på Spara.  

 

 

Därefter är rollerna tillagda och allt är klart! 
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Lägg till roller på flera medlemmar samtidigt 
Det går att lägga till/ta bort roller på flera medlemmar samtidigt för att underlätta. 

 

1. Gå in på Administration i toppmenyn ändra sedan till ”Förening” i rullistan och klicka på 
”Byt” för att gå till föreningsvyn. 

 
2. Välj Personer i vänstermenyn. 
3. Sök efter antingen en specifik person eller lämna fältet tomt och klicka på Sök för att få upp 

en lista över 50 st medlemmar. För att visa fler än 50 st medlemmar per sida ändras detta 
längst ner:  

 
4. Bocka för de medlemmar som ska ändras och klicka därefter på ”Ändra markerade”: 
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Ska alla medlemmar som listas upp på sidan ändras bockar du i rutan längst upp till vänster 
och klickar därefter på ”Ändra markerade”: 

 
Kom ihåg att endast de medlemmar på den sidan blir markerade, ska alla medlemmar ändras 
scrollar man längst ner på sidan och väljer hur många som ska listas per sida och gör därefter 
en sökning: 
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5. Gå in på Redigera under ”Roller” för att lägga till/ta bort roller.  

 
6. Kontrollera att Skyttesport är valt under ”Filtrera roller” för att rollerna ska gälla inom hela 

SvSF. 
7. Under ”Alla roller” lägger du till eller tar bort de roller som är aktuella för medlemmarna. 
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8. När rollerna är tillagda går man vidare genom ”Välj” så stängs rutan och man kommer 
tillbaka till ”Redigera Person”. 

 
9. Klicka på Spara.  

 

Därefter är allt klart! 
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