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Lagga till /ta bort roller

Foreningens huvudadministratér och klubbadministrator i IOL har behérighet att hantera
medlemmar och roller i medlemsregistret.

Det ar framfor allt dessa tre roller som ar viktiga att lagga pa medlemmarna:
e Medlem i forening

ALLA medlemmar i féreningen da den kravs for att fa tillgang till Tavlingskalendern (IndTA)
och SkytteTA.

e Skytt
Medlem som minst en gang har utdvat skytte de senaste 12 manaderna.
e Ledare

Medlem som minst en gang har lett skytteaktivitet de senaste 12 manaderna.

Lagg till roller pa en medlem

1. Gain pa Administration i toppmenyn dndra sedan till “Férening” i rullistan och klicka pa
"Byt” for att ga till foreningsvyn.

Idrotismedel Beslutsstod

IdrottOnline Adminisiration  Akfivitet  LOK

# Start

Utbildning

& Personer # ldrottOnline - Administration - Start - Arvika Skyttegille [Fcre—ung ~ | Byt -/]Avnr\,-lx

2. Valj Personer i vianstermenyn.

3. Sok efter antingen en specifik person eller lamna faltet tomt och klicka pa Sok for att fa upp
en lista 6ver 50 st medlemmar. For att visa fler an 50 st medlemmar per sida dndras detta
langst ner:

R T mgr—
# Start
& Personer # |drottCnline Administration Personer Arvika Skytteg

2 Roller

Administration r-

& Grupper

® Begransat regisierutdrag

il Statistik  rapporter Sok medlem, aktiv i idrott, malsman, kontakt

& Arsrapporter o
i Har kan du soka personer, medlemmar, prova-pa och malsman.

efter att hitta ett stéire skresultat anvand dé "Utdkad sékning"”
Ratt format for sékning av personnummer ar AAAAMMDD, AAAI
Ratt format for s6kning av IdrottsID ar 11D99999999

[ERG

+#, Ombud
& Instaliningar 3 Namn, fodelsedata, pers
% Integration Person Medlemmar och prova-pa O Joakim 20
D Logg > Utckad sokning O Johan m
100
a Johan 500
3 5 Aterstall 4 4 n 23 » ¥ 50 v  poster per sida
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4. Klicka pa namnet pa den medlem som ska redigeras.

# Andra markerade

Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa den kolumnen
O Typ ~  Fornamn a v | Eftemamn v | IdrottsiD ~  Fddelsedatum ~ Telefon mobil ~ E-post kontakt ~

[} 4 (Erika Ohrling ) erika ohrling@skyttesport se

5. Kontrollera att medlemmens mailadress stammer och uppdatera vid behov. Det maste finnas
en mailadress registrerad for att medlemmen ska kunna logga in i Tavlingskalendern (indTA)
och SkytteTA.

6. Gain pa Redigera under “Roller” for att ldgga/ta bort roller.

Redigera Person

Inga andringar ar gjorda.

Personnummer IdrottsID

19 XXXX iD

=% Aterstéll I6senord

Férmamn*  Erka
Efternamn=  Ohring 2] Kon * Man Kvinna
Alt. fornamn | Alt. Tornamn Nationalitet * Sverige v

Telefonnummer

Grupper avtypen
Synlig for

Inga grupper valda

Bostad Visa i org. & (# Redigera
Mabil vob! Visa i org 4 Roller

Medlem - Férening, Aktiv - Skyttesport, Skytt - Skyttesport

Arbete Arbete Visa i org. & 6
E-postadress Behdrigheter

Inga behdrigheter valda
Inloggningsuppgifter och meddelanden fran IdrottOnline skickas via e- # Redigera
postadressen "Kontaki".

: Profilbilder
Synlig for
5 [Komakt erika ohrling@skyttesport s ] Hemsidan g Du kan ha upp till 3 profilbilder. Du valjer i vilken organisation
respekiive profilbild ska anvandas
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7. Kontrollera att Skyttesport ar valt under “Filtrera roller” for att rollerna ska galla inom hela
SvSF.

8. Under ”Alla roller” viljs de roller som ar aktuella.
Den hir medlemmen ska ha tillgang till Tavlingskalendern/SkytteTA, &r sjalv skytt och hjalper
aven till som ledare i féreningen, darfor valjs alla tre rollerna.
Ovriga roller som kan laggas till hdr dr bland annat Tillgdng till IndTA — Klubb
(Klubbadministrator i IndTA), Klubbadministratér (10L), LOK-ledare (I0L) m.m.

Filtrera roller 7
Skyttesport v Alla v
De 5 vanligaste rollerna Alla roller
Medlem i forening @EED) S6k roller Q

Svenska Skyttesportférbundet
Idrottskoppling @FZ)

Riksidrottsforbundet O (férsvinner 2026-06-30) Utévare i lag
Skytt
Svenska Skyttesportférbundet Riksidrottsforbundet
SISU Utbildningsdeltagare @) O Anstalld @D
SISU Idrottsutbildarna Riksidrottsférbundet
Ledare D () Distriktskontakt Utb. )
Svenska Skyttesportférbundet SISU Idrottsutbildarna
O Funktionar B
Riksidrottsférbundet
Huvudadministrator  (E2)
Riksidrottsférbundet
O |Idrottsansvarig )
Riksidrottsférbundet
Idrottskoppling (&) #
Riksidrottsférbundet
O  Klubbadministratér @
Riksidrottsférbundet
0 Ledamot D
Riksidrottsférbundet
'8 ™
Ledare @2

Svenska Skyttesportférbundet

Medlem i forening  @E)
Svenska Skyttesportforbundet

8 SISU Utbildningsdeltagare ()
SISU Idrottsutbildarna
syt @D
L Svenska Skyttesportférbundet )

O Tillgang till IndTA - Klubb @&
Svenska Skyttesportférbundet
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9. Narrollerna ar tillagda gar man vidare genom ”Valj” sa stangs rutan och man kommer

tillbaka till "Redigera Person”.

Vilj roller

hittar pa www.idrottonline.se.

Forklaringar till ikoner:

Valda roller

£# Rollen har rollegenskap(er) som kan anges.
O Rollegenskap(er) finns angivet fér denna person pa denna roll.

Beroende pa vad du valjer i rullistan under "Filtrera roller” kommer olika roller att visas. Rollen "Ordférande” kan t.ex. bara sattas da
"Foreningen” ar vald. Kryssa i kryssrutorna fér respektive roll som personen ska ha. Under respektive roll visas vilken organisation som har
skapat rollen. Till héger om rollen visas antal personer som innehar denna roll i organisationen. Fér mer information, se manualen som du

9

Medlem || Idrottskoppling - Skyttesport | | % Ledare - Skyttesport | * Medlem i forening - Skyttesport || x Skytt - Skyttesport |

Filtrera roller

Skyttesport

10. Klicka pa Spara.

v

Alla

Redigera Person

Darefter ar rollerna tillagda och allt ar klart!

@@
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Lagg till roller pa flera medlemmar samtidigt

Det gar att lagga till/ta bort roller pa flera medlemmar samtidigt fér att underlatta.

1. Gain pa Administration i toppmenyn dndra sedan till “Férening” i rullistan och klicka pa
”Byt” for att ga till foreningsvyn.

Idrottsmedel

Utbildning  Beslutsstod

IdrottOnhne Administration  Akfivitet  LOK

# Start

& Personer # IdrottOnline - Administration Start Arvika Skyttegille [ Forening w | Byt V]Avbr\,-i x

Valj Personer i vanstermenyn.

Sok efter antingen en specifik person eller lamna faltet tomt och klicka pa Sok for att fa upp
en lista 6ver 50 st medlemmar. For att visa fler 4n 50 st medlemmar per sida dndras detta
langst ner:

R mrr—

# Start
& Personer # IdrottOnline - Administration - Personer - Arvika Skyttec

2, Roller

Administration

i Grupper

® Begransat registerutdrag

il Statistik  rapporter Sok medlem, aktiv i idrott, malsman, kontakt

& Arsrapporter .
Les Har kan du séka personer, medlemmar, prova-pa och malsman

efter att hitta ett storre sckresultat anvand da "Utdkad sckning"
Ratt format for sokning av personnummer ar AAMAAMMDD, AAAL
Ratt format for sokning av IdrotisID ar 1D99999999

[l Foreningsinfo

4, Ombud
4+ Instaliningar 3 amn. fédelsedata, pe
: M T 20
% Integration Person Medlemmar och prova-pa ] Joakim
D Logg > UtGkad sokning M Johan m
100
U Johan 500

3 O Aterstall | n 25 » w 50 ¥ poster per sida

4. Bocka for de medlemmar som ska dndras och klicka darefter p& “Andra markerade”:

( # Andra markerade )4

Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa den kolumnen

O Typ v Fdrnamn & ~ Efternamn ~ |drottsID ~
4 Adam

O Albin

Albin

O Alexander

Alexander

Alfons

Alfred

Q Alma
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Ska alla medlemmar som listas upp pa sidan dndras bockar du i rutan langst upp till vanster
och klickar darefter pa “Andra markerade”:

( # Andra markerade )4

Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa den kolumnen

.4 TYp ~ Fdrnamn « - Efternamn ~ |drottsiD ~
Adam

Albin

Albin

Alexander

Alexander

Alfons

Alfred

Alma

Kom ihag att endast de medlemmar pa den sidan blir markerade, ska alla medlemmar andras
scrollar man langst ner pa sidan och valjer hur manga som ska listas per sida och gor darefter
en sokning:

] Joakim 20
L] Johan m
100
|:| Johan 500
la | 4 n 2 3 » ¥ 20 = poster per sida
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5. Gain pa Redigera under “Roller” for att ldgga till/ta bort roller.

Redigera Person

Inga &ndringar r gjorda

Har kan du andra flera medlemmar samtidigt for utvalda medlemmars adresser, telefon, grupper, roller mm. Om de utvalda medlemmarna har samma varde pa et falt, kommer
informationen att visas och det gar att andra. Om daremot mediemmarna har olika varden, visas det en text "Olika varden® eller att informationen visas med gul farg och dven
da gar det att gora andringar. Alla andringar som gors skriver Gver den befintliga informationen.

Du andrar nu 50 medlemmar: Alexander Carlsson, Goran Alvarsson, Joakim Jansson, Bertil Nilsson, Eric Wallberg, Anna Nyberg, And... Visa alla

Personnummer IdrottsiD
Olika virden « Olika varden
Kon * Olika varden Man Kvinna
Nationalitet * v
Férnamn *
Efternamn ~ Grupper av typen grupper, lag, familjer rbetsrum
Alt. fomamn Vid andring av information for flera personer, kan grupper tyvar inte visas da
personema kan inga i olika grupper.
(¥ Redigera
Telefonnummer
Syniig for Roller
Bostad Olika varden = Wid &ndring av information far flera personer, kan roller tyvarr inte visas da
personema kan ha olika roller.
IMobil Olika va Olika varden = 5 -

6. Kontrollera att Skyttesport ar valt under “Filtrera roller” for att rollerna ska galla inom hela
SvSF.
7. Under "Alla roller” lagger du till eller tar bort de roller som ar aktuella for medlemmarna.

Filtrera roller 6
Skyttesport v | Alla v
De 5 vanligaste rollerna Alla roller
Medlem i férening @) S6k roller Q

Svenska Skyttesportférbundet
Idrottskoppling @)

Riksidrottsforbundet [ (férsvinner 2026-06-30) Utdvare i lag
Skytt @D
Svenska Skyttesportférbundet Riksidrottsférbundet
SISU Utbildningsdeltagare () O Anstilld @
SISU Idrottsutbildarna Riksidrottsférbundet
Ledare @& O Distriktskontakt Utb. ()
Svenska Skyttesportférbundet SISU Idrottsutbildarna
O Funktionar @)
Riksidrottsférbundet
Huvudadministratér &)
Riksidrottsférbundet
O Idrottsansvarig ()
Riksidrottsférbundet
Idrottskoppling @) #
Riksidrottsférbundet
O Klubbadministratér )
Riksidrottsférbundet
0 Ledamot @D
Riksidrottsférbundet
g N
Ledare @)

Svenska Skyttesportférbundet

Medlem i férening @9
Svenska Skyttesportférbundet
SISU Utbildningsdeltagare ()
SISU Idrottsutbildarna

skytt @
Svenska Skyttesportforbundet

O Tillgang till IndTA - Klubb @)
Svenska Skyttesportférbundet




8. Narrollerna ar tillagda gar man vidare genom ”Valj” sa stangs rutan och man kommer

tillbaka till "Redigera Person”.

Vilj roller

Beroende pa vad du valjer i rullistan under "Filtrera roller” kommer olika roller att visas. Rollen "Ordférande” kan t.ex. bara sattas da
"Foreningen” ar vald. Kryssa i kryssrutorna fér respektive roll som personen ska ha. Under respektive roll visas vilken organisation som har
skapat rollen. Till héger om rollen visas antal personer som innehar denna roll i organisationen. Fér mer information, se manualen som du

8

hittar pa www.idrottonline.se.

Forklaringar till ikoner:
£# Rollen har rollegenskap(er) som kan anges.
O Rollegenskap(er) finns angivet fér denna person pa denna roll.

Valda roller
Medlemr‘: Idrottskoppling - Skyttesportr‘ | % Ledare - Skyttesport:l | ® Medlem i férening - Skyttesportr‘ | ¥ Skytt - Skyttesport |

Filtrera roller

Skyttesport v Alla ~

9. Klicka pa Spara.
Redigera Person

Darefter ar allt klart!
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