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Ansökan tävling 
Arrangör 

 

Tävlingsarrangörer kan ansöka om att arrangera tävlingar. För att kunna göra det måste du ha 
rollen Föreningsadministratör för arrangerande förening i SkytteTA . 

 

1. Logga in på SkytteTA 
2. Klicka på Administration i menyraden högst upp.  

a. I drop-down-menyn under rubriken Föreningar klickar du på föreningsnamnet. 
Har du flera föreningar väljer du den förening som du vill ansöka om tävlingen 
tävlingen för. 

b. Därefter klickar du på tävlingar i menyn till vänster. 

 

För att påbörja en ansökan om tävling klickar du på Skapa tävling uppe i vänstra hörnet.  
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3. När du har klickat på Skapa tävling så kommer det första av fem stegen upp direkt i 
webbläsaren. Det första steget rör om tävlingen, dvs information rörande namn, plats, 
evenemang, typ av tävling samt vilken kategori som tävlingen tillhör. Notera att alla fält 
med en röd Asterix(*) är obligatoriska fält att fylla i. 
 
Namn på tävling:  Här anger du namnet på tävlingen. Tänk på att ett långt namn inte 
syns helt i kalendern. 
 
Plats: Här fyller du i plats eller adress där tävlingen kommer att äga rum. 
 
Del av evenemang: Här anger du om tävlingen är en del av ett redan skapat evenemang 
eller om det rör sig om en fristående tävling. Vid fristående tävling så behöver du ej ange 
något evenemang. Dropdown-menyn visar nuvarande skapade evenemang. 
 
Typ av tävling: Här anger du om tävlingen rör sig om en hemmabanetävling eller 
inbjudningstävling.  
 
Tävlingskategori:  Här anger du vilken kategori som tävlingen har. Det kan till exempel 
röra sig om en internationell tävling, en föreningstävling, eller ett distriktsmästerskap. Du 
fyller enkelt i tävlingskategorin med hjälp av drop-down menyn. 
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4. Nästa steg är att fylla i tävlingens datum och tider. Här anger du tävlingens start- och 
slutdatum, samt starttid och eventuell sluttid.  Du kan både skriva in datumet själv i 
rutan eller använda dig av kalenderfunktionen till höger för att välja samtliga datum. För 
att ange tider klickar du på respektive tim-och minutindikator och kan antingen skriva in 
tiden direkt, alternativt använda tangentbordets pilar för att ställa in tiden. 
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5. Nästa steg fyller du i publiceringsdatum, vilken dag som anmälan till tävlingen öppnar, 
samt sista anmälningsdag. Det går även att ange en efteranmälningsdag om detta är 
relevant för tävlingen. 
 
Publiceringsdatum: Här anger du det datumet som du önskar publicera tävlingen på 
skytteTA. Efter godkännande så publiceras tävlingen på  SkytteTA detta datum. Om inget 
datum anges här så kommer tävlingen att publiceras i samband med dess godkännande. 
 
Anmälan öppnar: Här anger du när skyttar för tävlingen kan anmälas. 
 
Sista anmälningsdag: Här anger du sista anmälningsdag. Observera att om tävlingen 
saknar en efteranmälningsdag, så kan skyttar inte anmäla sig till tävlingen efter denna 
dag. 
 
Sista efteranmälningsdag: Om arrangörerna önskar så kan man även ange en sista 
efteranmälningsdag, då med eventuell högre avgift. Om datum för detta anges så kan 
skyttar anmälas fram till och med denna dag.  
 
Klicka sedan på Nästa för att gå vidare i processen. 
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6. Nästa flik, kontaktinformation, rör kontaktpersonens namn, e-post, telefonnummer 
och eventuell hemsida. Observera att kontaktpersonens namn, e-post och 
telefonnummer måste finnas med i ansökan. 
 

 
7. Längst ner på sidan fyller du sedan i arrangören för tävlingen i boxen Lägg till arrangör. I 

drop-down menyn kan du välja bland föreningar eller använda sökfunktionen. Tänk på att 
arrangören läggs till direkt när du klickar på en i drop-down menyn. Om du önskar att ta 
bort en arrangör som du har lagt till gör du detta genom att klicka på den röda ikonen 
med en soptunna på.  Om det finns flera arrangörer lägger du till samtliga. Klicka på 
nästa för att gå vidare. 
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8. I nästa steg lägger du till de grenar som gäller för tävlingen. Klicka på Lägg till gren. 
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9. Du får nu upp en meny där du kan ange sportgrenar, klicka på pilarna framför varje gren 
för att få mer detaljer om grenen, och klicka sedan i boxen till höger för den grenen som 
du vill lägga till. Om du vill få en större översikt över samtliga grenar så kan du klicka på 
Öppna alla grenar uppe till vänster. Önskar du ångra beslutet kan du klicka på 
Avmarkera. När du valt gren så trycker du sedan på Spara. 
Abc-lista + röd ruta vid spara. 

a. Använd pilarna framför varje gren för att expandera fönstret. Om du önskar kan 
du även använda fliken Öppna alla grenar uppe till vänster, så kan du se 
samtliga grenar direkt i menyn. 

b. För att välja en gren trycker du på den blåa knappen med Två Pilar på. Denna 
knapp kommer då bli grön när du har valt gren. Du kan även Avmarkera detta val 
genom att använda dig av knappen för detta uppe till vänster i menyn. 

c. För att försätta trycker du på Spara uppe i högra hörnet.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

a 

b 

c 
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10.  När du har sparat en gren så kommer det upp en meny med ytterligare inställningar. 
Abc-lista 

a. Startavgift: Börja med att fylla i startavgiften för grenen, klicka sedan på Använd 
för att sätta startavgifter för samtliga klasser.  

b. Om du önskar en annan startavgift för olika klasser, så kan du ändra detta i boxen 
för startavgift för respektive klass. 

c.   Om någon klass inte ska vara med i tävlingen, så kan man checka av dessa i 
boxarna för Aktiv klass. 

 
 

11. Under tävlingsinställningar anger du om tävlingen skall vara Klassificeringsgrundade, 
hur många skyttar som kan anmäla sig till tävlingen under Max antal deltagare, Antal  
Serier i grundomgång, samt Antal skott i grundomgång. 
 
Om denna tävling är en finaltävling, så kan man kryssa i detta under Final. 
Klicka på Nästa för att gå vidare till nästa steg. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a 

b 

c 
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Flytta gruppera klasser knappen till innan tävlingsinställningar. 

 
 
VÄNTA MED DENNA 
Om man ska gruppera, man kan slå ihop olika klasser, tex veteranklasser osv. Visa lite 
mer stegvis tex. 
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12. I nästa steg så fyller du i de ekonomiska förutsättningarna för tävlingen. Här anger du 
arrangörens eventuella kontonummer, swishnummer, sista betalningsdatum samt sista 
avanmälningsdatum.  
 
Kontonummer: Här anger du arrangörernas bg/pg som anmälningsavgiften ska gå till 
 
Swishnummer: Här anger du eventuellt swishnummer. 
 
Sista betalningsdatum: Här anger du sista betalningsdatum. 
 
Sista avanmälningsdatum: Här anger du det sista avanmälningsdatumet för eventuell 
återbetalning. 
 
Återbetalningsregler: Här kan du som arrangör bestämma om eller hur skyttar ska få 
återbetalning på sin anmälansavgift om man avanmäler sig. Du kan antingen välja ingen 
återbetalning,  
 
Betalningsinformation: Här kan man skriva eventuella kommentarer kring betalningen 
för alla skyttar i tävlingen. Det kan till exempel röra sig om föredragna betalningsmetoder 
eller andra tips eller uppmaningar i samband med betalningar inför tävlingen. 
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13. Efter alla fem steg får du en sammanfattning över tävlingen. Kontrollera noggrant att all 
information stämmer, och klicka sedan på Spara för att gå vidare. Du kan även gå tillbaka 
till valfri del av processen genom att klicka på siffrorna uppe i menyn. 
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14. När ansökan om tävling är sparad är det ännu inte Inskickat. För att skicka in ansökan så 
klickar du på den ljusblå knappen Skicka in uppe i det vänstra hörnet, då ser du även att 
tävlingsstatus ändras från Utkast till Ansökt. När tävlingen sedan har godkänts så 
kommer tävlingsstatus att ändras till Godkänd. Observera att du även kan gå tillbaka till 
tidigare menyer och redigera din ansökan genom att klicka på Ändra. 
 

 
 
 
Skicka in, ytterligare ändringar kommer man åt vid  administrera tävling(som inte funkar 
just nu). 
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